
L’Ensemble Scolaire Ste Marie de Barbezieux (16) recrute un(e) secrétaire-comptable 

L’Ensemble scolaire qui  accueille 370 élèves encadrés par une communauté éducative bienveillante 
et attentive à chacun recherche une secrétaire-comptable chargée de l’accueil des familles, des 
fournisseurs et des partenaires de l’établissement ainsi que de l’ensemble du suivi comptable  
(facturation, préparation des règlements, des commandes, suivi social ….) 

Diplôme :   BAC + 2 minimum (BTS Compta / DCG) 

Compétences :  Organisation – Rigueur – Adaptabilité 

   Aime le contact et le travail en équipe 

   Maitrise des outils informatiques (logiciel bureautique – logiciel comptables) 

Expérience souhaitée :  2 ans minimum 

Contrat : CDI – 32 heures hebdomadaires 

Rémunération : 19500 € brut annuels 

Poste à pourvoir : Mars – Avril 2021 

Candidature à envoyer par mail : comptabilite@sainte-marie-barbezieux.fr 

Par courrier : Ensemble Scolaire Ste Marie 
           15 Bis Rue du Commandant Foucaud 
           BP 10009 
           16300 BARBEZIEUX 


